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"ผู้ ใ ช้ ง า น "

คู่ มื อ ก า ร ใ ช้ ง า น
 U S E R  M A N U A L

V E R S I O N  1 . 0

ร ะบบจองห้องประ ชุม



การเช้าใช้งานระบบจองหอ้งประชุม

1.สแกน QR Code ด้านล่างนี�

2.พมิพ ์URL : 
   https://fpcdh-hospital.com/fpcdh_bookingmeet/
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หน้าแรก : ตารางการใช้งานหอ้งประชุม

ท่านสามารถตรวจสอบ
"ตารางการใชห้้องประชุม"

ไดจ้ากหนา้นี�
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     การจองหอ้งประชุม
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1.เลือกเมน ู"จองห้องประชุม" บรเิวณแถบด้านบน

2.ดรูายละเอียดหอ้งประชุม โดยกดที�แถบ "รายละเอียด"

3.เลือกหอ้งประชุมที�ต้องการ และกด "จองห้องประชุม" 



     การจองหอ้งประชุม (ต่อ)
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4.เขา้สูร่ะบบดว้ย "ชื�อผูใ้ช ้และ รหัสผา่น"  

 หมายเหตุ สามารถลงทะเบียนได้ที�กองบังคับการ โรงพยาบาลค่ายพิชัยดาบหกั



     การจองหอ้งประชุม (ต่อ)
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5.กรอกรายละเอียดการจองของท่าน 
    - หวัขอ้, จาํนวนผูเ้ขา้รว่ม, เบอรโ์ทรผูจ้อง (สามารถตั�งค่าถาวรไดที้�เมนู
แก้ไขขอ้มูลสว่นตัว), วนั-เวลา เริ�มต้นและสิ�นสดุการประชุม, แผนกที�ขอใช้
และ อุปกรณใ์นหอ้งประชุม จากนั�นกด "บนัทึก" เพื�อสง่ขอ้มูลขออนมุติัจอง
หอ้งประชุมต่อไป



     รายการจองของฉัน
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               เมื�อทําการจองเรยีบรอ้ย ท่านสามารถตรวจสอบรายการจองหอ้ง
ประชุมของท่านไดที้�เมน ู "รายการจองของฉนั" ซึ�งรายการที�ไดร้บัการอนุมติั
การจองแล้วจะขึ�นสถานะ "อนมุติั" หมายถึงการจองสาํเรจ็ ระบบจะแสดงการ
จองของท่านในปฏิทินหนา้แรก 

หากต้องการแก้ไขรายละเอียดการจอง สามารถกระทําไดก่้อนได้รบัการ
อนมุติั โดยกดที�แถบ "แก้ไข"  
หากต้องการยกเลิกการจอง สามารถกระทําไดก่้อนถึงเวลาจอง โดยกด
ที�แถบ "ยกเลิก"  ได้ ก่อนถึงเวลาจอง

            หากเกินกําหนดกรุณาติดต่อ ยกเลิก หรอื แก้ไข ไดที้�กองบงัคับการ
โรงพยาบาลค่ายพชิยัดาบหกั



     แก้ไขข้อมูลส่วนตัว

               หลังจากเขา้สูร่ะบบท่านสามารถแก้ไขขอ้มูลสว่นตัวของท่านไดที้�เมนู
"แก้ไขขอ้มูลสว่นตัว" โดยท่านสามารถเปลี�ยนรหสัผา่นไดที้�เมนนูี�
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หมายเหต ุการเขา้สูร่ะบบครั�งแรก ควรบนัทึกหมายเลขโทรศัพท์ของท่าน



สาํ ห รั บ

"ผู้ ดู แ ล "

คู่ มื อ ก า ร ใ ช้ ง า น
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ร ะบบจองห้องประ ชุม



     การอนุมัติ/แก้ไข/ยกเลิก

               เมื�อมกีารจอง จะมกีารแจง้เตือนผูด้แูล
ผา่น LINE Notify โดยท่านสามารถกดที� Link และ
เขา้สูร่ะบบ เพื�อ อนมุติั/แก้ไข หรอืยกเลิก การจอง
หอ้งประชุมได้ที�เมน ู"รายงาน"
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กรองสถานะที�ต้องการได้

กดเพื�อ อนุมติั/แก้ไข

เลือกสถานะ จากนั�นกด "บนัทึก"

ตรวจสอบรายละเอียดการจอง



โรงพยาบาลค่ายพชิยัดาบหกั
www.fpcdh-hospital.com


